KOMUTET TOCYJAPCTBEHHOI'O 3AKA3A

JJEHUHIT PAJICKOM OBJIACTU

00 ytBepikaeHuu [Tonoxenns od apxuse
KomureTa rocynapcTBeHHOro 3akasa

Jlenunrpanckoii obsactu

[TPUKA3 Ne 13-n

ot 30 Hos16pst 2018 roga

B cootBetcTBUU ¢ DenepanbHbiM 3ak0HOM OT 22 okTsa0pst 2004 rona Ne 125-P3 «O06

apxMBHOM JeJie B Poccuiickoit @enepauunn» NpUKa3bplBao:

1. VrBepauts [lonoxkenue o006 apxuBe Komwurera rocynapcTBEHHOro 3akasa
JleHuHrpazackoi obnactu cornacHo [Ipunoxenuto.
2. KoHTponp 3a HKCIOJIHEHWEM HAacTOSLLEro NpHUKa3a BO3JI0KMTh Ha HavalbHUKA
oTAena opraHuzauuu ToproB KomwuTera rocyaapcTBeHHOro 3akasa JIeHMHIpaackou

obnactu JL.I'. ['ynsesy.

Ilpencenarens Komurera
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[TPUJIOXKEHUE

k npuka3zy Komurera
rocyaapCTBEHHOIO 3aKasa
JlenuHrpaackoi odbnactu

ot 30 Hos16pst 2018 rona Ne 13-n

MNOJIOKEHUE
06 apxuse Komurera rocyiapcTBeHHoro 3akasa Jlenunrpaackoi odsiactu

1. Obuque nonosricenus

1.1. JlokymenTsl KoMuTeTa rOCY1apCTBEHHOTO 3aKka3a JIeHnHrpaackoi obnactu,
OTHECEHHBIE B yCTAHOBJIEHHOM MOpsiaiKe K cocTaBy ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoi
denepauuy, NoIEXalKeE nepeaade Ha rocyaapcTBeHHoe Xxpanenue B ['KY
«JleHuHrpagcKuii 06IacTHOM rocy1apcTBEHHbIN apXuB B I. Beibopre» (nanee ' KY
JIOT'AB), ©MerOT Hay4YHO-UCTOPUUECKOE 3HAUEHKE U J0 NepeJavu Ha rocy1apCTBeHHOE
XpaHeHue 3TU JOKYMEHTbI B TEUEHHE CPOKa, YCTaHOBIEHHOro DenepaibHbiM 3aKOHOM OT
22 oktsa0ps 2004 roga Ne 125-@3 «O6 apxuBHOM zene B Pocculickoit Penepanumy,
xpansarcs B Komurere rocyaapcTBeHHOro 3akasa JIeHnHrpanckon obnactu (najee —
Komurer).

1.2. Komurer obecrieyrBaeT COXpaHHOCTh, YUET, OTOOP, YOPSAAOUYEHHE U
MCIIO/Ib30BaHUe JOKYMEHTOB, 00pa3yroILUXCs B €ro JesATeNbHOCTH.

B cOOTBETCTBUM C apXUBHBIMU MPABUIIAMHU, YTBEPIKAEHHBIMHU B YCTAHOBJIEHHOM
nopsiake, Komurer obecrneurBaeT CBOEBPEMEHHYIO Nepeaady dTUX JOKYMEHTOB Ha
roCyJlapCTBEHHOE XPaHEHMUE.

3a yTpaTy ¥ nopuy nokymeHToB KoMuTeTa, a Takike HapylIeHWe MpaBuil XpaHeHUs!
KOMITIEKTOBAHHMS, Y4Ye€Ta W WCIIOJb30BAHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX K
coctaBy ApxuBHoro dounaa Poccuiickon Penepauuu, IODKHOCTHBIE JIMLA HECYT
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBMM CO cTarheidl 27 MdenepanbHOTro 3aKkoHa OT 22 OKTAODPA
2004 roga Ne 125-®@3 «O6 apxuBHOM zene B Poccuiickoit Penepauuny.

1.3. ApxuB co3maH i XpaHeHUs JOKyMeHTOB KomurTera W 3aKOHUYEHHBIX
NeJIONPOU3BOJICTBOM JTOKYMEHTOB IpPaKTUYECKOro Ha3HaueHus, MX OTOopa, yuera,
WCIMOJIb30BaHUs U MOArOTOBKU K Ilepezade Ha XpaHeHHe.

1.4. B cBoeii paboTe apxuB pPyKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickon
depepaunu, HOPMATUBHBIMH ITIPABOBBIMU AKTAMH 10 ApXMBHOMY JIeJly, PUKA3aMH,
yKa3aHUSIMU BBILIECTOSIMX OPraHOB U pyKoBOJAcTBa Komurera.

1.5. KoHTpoJib 32 AeSITETBHOCTBIO apXKBa OCYLLECTBIIAET PYKOBOACTBO Komurera.

1.6. OTBeTCTBEHHBIH 3a apXUB Ha3HayaeTcs pacnopsbkenueM Komurera.

1.7. MeTonnuecKoe pyKOBOACTBO AESITENbHOCTBIO apX1Ba OCYLIECTBIsIeT APXHMBHOE
ynpaBieHue JIeHUHIpaackoi o01acTu.

2. Cocmag 00KyMeHmo8 apxuea

2.1. B apxuB TMOCTYyMalOT 3aKOHYEHHbIE JEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHThI
MOCTOSHHOIO XpaHeHwus, oOpa3oBaBluuecsi B Mnpouecce AearenbHocTd Komutera wu
JOKYMEHTBI BPEMEHHOTO XpaHEeHMs, HEeoOXOJUMbIE B IIPAKTHYECKOW NeATENIbHOCTH,
npenycMOTpeHHbIe HOMeHKIaTypoi Komurera.



2.2. CnyxebOHble ¥ BeJOMCTBEHHbIC U3JaHUA U HAY4YHO-CIIPABOYHbBIN arnmnapar K
JIOKyYMEHTaM apXuBa.

3. 3aoauu u pynkyuu apxuea

3.1. OcHOBHBIMY 3aauaMU apXKBa sBJISFOTCS:

3.1.1. KommnexToBaHue IOKYMEHTOB, COCTAB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3iesioMm 2
Hacrosiero [lonoxenus;,

3.1.2. Yuér, obecrnieueHrue COXPaHHOCTH, UCITOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS

B ApXUBE;
3.1.3. OcyluecTBlieHHe KOHTPOJSi 3a (OPMUPOBAaHHWEM M O(OPMIEHHEM [el B
JIeJI0NPOU3BO/ICTBE.

3.2. B cooTBeTCTBUU C BO3JIOKEHHBIMU Ha HEro 3aJadaMH apXuB OCYLIECTBISET
cnenyroniue GyHKUNN:

3.2.1. [lpuHrMaeT MOKYMEHTBI 110CJ1e 3aBEPLUEHUS AEJIONPOU3BOLACTBOM,

3.2.2. VYyuTeiBaeT M XpPaHWUT JOKYMEHTbl, oOpaboraHHble B Komurere B
COOTBETCTBHU C YCTAHOBJIEHHBIMU TPEOOBAHUAMU;

3.2.3. OcyuiecTBisieT y4€T U oOecnedyruBaeT COXPAHHOCTh MPUHSTHIX Ha XpaHEeHUeE
ACJT;

3.2.4. OpraHu30BbIBAET UCIIOIB30BAHHE JOKYMEHTOB:

uHpopMupyeT pykooacTBOo Komurera O cocTaBe M COAEPKAHWUH [JOKYMEHTOB
apXxuBa;

BbIJIAET B YCTAHOBJICHHOM IOPSAKE JeNa, JOKYMEHTb] U1K KOMHUH JOKYMEHTOB B
LeJIIX CIyKeOHOTO HCIONIb30BaHuA;

BBIJIACT B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIKE KOMUU JOKYMEHTOB;

BeJleT YUET UCI0b30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHALLUXCS B apXUBE.

3.2.5. Tlo mepe HeoOXONMMOCTH MNPOBOJAMT DKCIIEPTHU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB,
XpaHAIIMXCS B apXHUBE, 4 TAK)KE YHaCTBYET B padOTE DKCNEPTHONH KOMHUCCHH;

3.2.6. Oka3pIBaeT METOAUYECKYIO TTOMOLLS OTBETCTBEHHOMY 3a EJIONPOU3BOACTBO
auuny B oGOpMIIEHHH JieJl B COOTBETCTBMM C HOMEHKJIATypOHM Jej, KOHTPOIMUPYET
NpaBUJIBHOCTE (opMUpOBaHusi W OQOpPMIEHUS [eJ B JEJONPOU3BOJACTBE, a TaKKe
MOATOTOBKY JieNl K Nlepeiave B apXUB;

3.2.7. YuacTByeT B MPOBENECHUU MEPOMPUSITHH MO MOBBILIEHUIO KBaJU(UKaLUK
pabOTHUKOB apXHBa U CJIykObl 1€TONPOU3BOCTBA;

3.2.8. B ciydae nocTyruieHust 3arpoca yCTaHOBIEHHOH (opMbl OT APXUBHOIO
ynpasieHus JleHuHrpaackoi obnactu npeicTasisieT CBEACHUSI O COCTaBe U 00BEME
JIOKYMEHTOB;

3.2.9. I'loaroraBnuBaeT ¥ B YCTAHOBJIEHHBIA NYHKTOM 2 cTaTbhu 22 DenepalibHOro
3akoHa oT 22.10.2004 No 125-®3 «O06 apxusHom gaene B Poccuiickoit @enepanuny» cpox
nepenaet nokymeHThl Komutera Ha xpaHeHue B [ KY JIO['AB.

4. Ilpasa apxusa

J171st BBIMIOJTHEHK S BO3IOXKEHHbIX 3aJ1a4 U (QYHKLUMHA apXUB UMEET NpaBo:

4.1. KoHTponupoBaTh BBIMNOJHEHHWE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBUil  pabOThl ¢
JIOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX noapaznesieHusix Komurera.



4.2. 3ampaiuBath OT coTpyiHUKOB Komurera cBenenus, He0OX0AMMbIE 1J1s1 padOThI
apxuBa, C y4eToM oOecreueHUsl BbITOJHEHMS] BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha apxXuB 3ajad M

byHKIUH.



